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Circ. permanente n. 18

Bricherasio, data e protocollo vd timbro
Al Personale docente dell’lstituto

[.C. BRICHERASIO

Prot. 0004977 del 16/04/2026 o
V-3 (Uscita) Atti/Sito/Bacheca

OGGETTO: Verifica immediata delle assenze in caso di discrepanza registro e presenza alunni

Si richiama I'attenzione di tufti i docenti sulla necessita di garantire la massima vigilanza e
puntualita nella rilevazione delle presenze degli alunni in ognuna delle ore di lezione.

Nel caso in cui un alunno risulti presente sul registro elettronico, ma non sia fisicamente in aula o
comungue non reperibile, i docenti sono tenuti ad attivarsi con la massima tempestivitd per
chiarire la situazione.

In particolare, e fatto obbligo di:

- verificare immediatamente se I'alunno si frovi in altri spazi scolastici (servizi igienici, laboratori,
palestra, altri ambienti autorizzati);

- informare senza indugio la segreteria e/o la dirigenza;

- contattare tempestivamente la famiglia per accertare la reale presenza dell’alunno e
ricostruire I'accaduto;

- aggiornare correttamente il registro elettronico una volta chiarita la situazione.
Tale procedura e indispensabile per garantire la sicurezza degli alunni e la corretta gestione
delle responsabilita di vigilanza.

Siricorda inoltre ai docenti di annotare puntualmente le uscite anticipate sul registro elettronico
anche nel caso di uscita prima della mensa e non rientro pomeridiano.

Si confida nella consueta collaborazione di tutto il personale docente.

Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Barbara CAPRILI

(Documento informatico firmato
digitalmente ai sensi del C.A.D. e ssmm)
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